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PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y MONITOREO AL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE 

NTC ISO 9001: 2000

VERSIÓN No. 3.0
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COPIA No.                                                                                    No. DE FOLIOS :      8



1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios  para realizar el  control y monitoreo  al plan Anual de Estudios- PAE

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la verificación del contenido y coherencia del PAE frente a los lineamientos impartidos por los procesos de Orientación Institucional y Enlace con el Cliente y  termina  con la aprobación y remisión de la matriz de seguimiento al PAE a la Dirección de Planeación.

3. BASE LEGAL:

· Acuerdo 24 de Abril  26 de 2001, por el cual se organiza la Contraloría de Bogotá D.C, se determinan las funciones por dependencias, se fijan  los principios generales inherentes a su organización y funcionamiento y se dictan otras disposiciones, capítulo X,  artículo 61, los artículos del 1 al 13, artículos 62, 63 y 64, Capítulo VIII, artículo 55.
4. DEFINICIONES:

APROBACIÓN: Acto administrativo por el cual se formaliza un evento por parte de un funcionario autorizado. 

CONTROL Y MONITOREO: El Control y monitoreo es una función administrativa, objetiva, sistemática y profesional que asesora, orienta y evalúa permanentemente las actividades comprendidas en las distintas fases de la auditoría, para que los objetivos y las metas de ésta y de cada examen en particular, se cumplan de manera eficiente, efectiva y económica.

5. REGISTROS:

· Acta de mesas de trabajo.

· Formato de seguimiento a  los lineamientos dados  en el plan anual de estudios- PAE
· Matriz de Seguimiento al PAE

6. ANEXOS:

· Formato de seguimiento a  los lineamientos dados  en el plan anual de estudios- PAE,

      Anexo 1. (Ejemplo del formato de seguimiento).
· Matriz de Seguimiento al PAE, Anexo 2.

7. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACION

	1
	DIRECTOR TECNICO DE PLANEACION
	Verificar   el contenido y coherencia del PAE frente a los lineamientos impartidos por los procesos de Orientación Institucional y Enlace con el Cliente.
	
	

	2
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL Y/ O DIRECTOR DE ECONOMIA Y FINANZAS


	Verificar que los Planes de Trabajo detallado y esquema de pronunciamiento según el caso  se ajusten a los lineamientos dados en el PAE.
	
	

	3
	SUBDIRECTORES  DE ANALISIS SECTORIAL Y/O  SUBDIRECTORES DE ECONOMIA Y FINANZAS
	Verificar que se hayan cumplido los lineamientos dados, mediante  el formato de  seguimiento a  los lineamientos dados  en el plan anual de estudios- PAE, 


	Formato de  seguimiento a  los lineamientos dados en el plan anual de estudios- PAE


	

	4
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL DIRECTOR DE ECONOMIA Y FINANZAS 


	Oficiar a los subdirectores de fiscalización las observaciones para realizar los ajustes pertinentes, en caso de presentarse.
	
	

	5
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL  Y/ O DIRECTOR DE ECONOMIA Y FINANZAS 
	Remitir formato de  seguimiento a  los lineamientos dados en el plan anual de estudios- PAE a la Dirección Técnica de Planeación, dentro de los Díez (10) días siguientes a la fecha de su diligenciamiento.
	
	

	6
	SUBDIRECTORES DE ANALISIS SECTORIAL Y SUBDIRECTORES DE ECONOMIA Y FINANZAS 
	Participar en las mesas de trabajo y Comité Técnico Sectorial de acuerdo a la programación del subdirector, con el fin de asegurar la calidad de los insumos generados para el proceso macro.
	Actas de Mesas de Trabajo 
	

	7
	SUBDIRECTORES DE ANALISIS SECTORIAL Y SUBDIRECTORES DE ECONOMIA Y FINANZAS
	Diligenciar bimestralmente la matriz de Seguimiento al PAE.
	Matriz de Seguimiento al PAE.
	Anexo 2

	8
	DIRECTOR SECTORIAL

DIRECTOR TECNICO SECTORIAL Y/ O DIRECTOR DE ECONOMIA Y FINANZAS
	Aprobar y remitir bimestralmente a la Dirección de Planeación la matriz de Seguimiento al PAE. 
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FORMATO DE SEGUMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

SUBDIRECCION:
PRODUCTO O INFORME:
FECHA:

MEMORANDO DE PLANEACION|
LINEAMIENTOS DADOS EN EL PAE SUJETO DE CONTROL Y/O ESTUDIO ACCIONES CORRECTIVAS U OBSERVACIONES

8l NO

ELABORO:
NOMBRE
CARGO:
FIRMA
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FORMATO DE SEGUMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

SUBDIRECCION: AUDITORIA DEL BALANCE, DEL PRESUPESTO, DEL TESORO, DEUDA PUBLICA E INVERSIONES FINANCIERAS
PRODUCTO O INFORME: CERTIFICACION ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL.
FECHA:FEBRERO 28 DE 2003

MEMORANDO DE
LINEAMIENTOS DADOS EN EL PAE SUJETO DE CONTROL Y/O ESTUDIO PLANEACION ACCIONES CORRECTIVAS U OBSERVACIONES
8l NO

SECTOR EDUCACION, CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

- SECRETARIA DE EDUCACION

TINSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEFORTE IDRD

> Evaluar cuertas como: Cuentas por cobrar, Inventarios, Propiedad, planta y equipo, entre otras ~UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

SECTOR SALUD Y BIENESTAR SOCIAL.
> Verificacion de la realizacion de avallios para efectos contables de los bienes inmuebles, registro v

revelacion en notas a los estados contables, en cumplimiento con la Circular externa No. 045 de Octubre 19 | - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE BIENESTAR SOCIAL
de 2001 del Contador General dela Nacién

“LOTERIA DE BOGOTA D.C.

“FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD

> Comprobar el adecuado registro y cortrol de las cesantias administradas por el Fondo de Ahorro v Vivienda [ ospma AvicTomA
distrital — FAVIDI, en cumplimiento con los instructivos No. 25 y 26 de diciembre 17 de 2001 del Contador

General de Bogota, de acuerdo con la entidad correspondiente. - HOSPITAL DE CHAPINERO

“HOSPITAL DE ENGATIVA

. . - HOSPITAL TUNJUELITO
> Verificacion de concliaciones periédicas de saldos entre dependencias que manejan cifras relacionadas [—raemrr pE
entre si y que estan involucradas en el proceso contable tales como: Contabilidad, Cartera, Tesoreria,

Almaceén, etc, SECTOR GOBIERNO.
- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CATASTRO DISTRITAL

“FONDO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD DE BOGOTA D.C.

> Certeza sobre el valor mostrado como pasivo pensional y conciiacion con los fondos que administran los

“FONDO ROTATORIO DE VENTAS POPULARES
mismos entre otros FAVIDI

~SECRETARIA DE GOBIERNO

~SECRETARIA DE HACIENDA,

> Seguimiento y verificacion del cumplimiento por parte de los sujetos de control al Plan de Mejoramiento
presentado por las mismas y evaluacion del impacto de su accion en los puntos relacionados con la

evaluacion de estados contables SECTOR DESARROLLO LOCAL Y PARTICIPACION CIUDADANA.

- LOCALIDAD USAQUEN

> Actividades desarolladas por las ertidades para cumplir con el saneamiento contable, cumplimiento de la [~ TOCALIDAD CHAPNERD

normatividad relacionada tales como: Ley 716 de 2001, Decreto Reglamentario 1282 de 2002 y [TIOCALIDAD SANTAFE

procedimientos establecidos por el Contador General de la Nacion mediante Circular Externa No. 050 de  T5ear0AD SAN CRISTOBAL

Agosto 23 de 2002
“LOCALIDAD USME

- LOCALIDAD TUNJUELITO
> Se recomienda para las ertidades obligadas a tener revisor fiscal, pronunciarse respecto al Dictamen del |- LOCALIDAD BOSA
mismo. - LOCALIDAD KENNEDY

“LOCALIDAD FONTIEON

“LOCALIDAD ENGATIVA,

“LOCALIDAD SUBA

“LOCALIDAD BARRIOS UNIDOS

LOCALIDAD TEUSAQUILLO

“LOCALIDAD MARTIRES

“LOCALIDAD ANTONIO NARINO

“LOCALIDAD PUENTE ARANDA

“LOCALIDAD CANDELARIA

“LOCALIDAD RAFAEL URIEE URIBE

“LOCALIDAD CIUDAD BOLIVAR

“LOCALIDAD SUMAPAL

SECTOR RECURSOS NATURALES Y MEDIO AMBIENTE.

- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE

SECTOR INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTE.

- CAJA DE VIVIENDA POPULAR

“EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO "TRANSMILENIO"

“FONDO DE EDUCACION ¥ SEGURIDAD VIAL - FONDATT ¥ SECRETARIA DE TRANSITO ¥

[TRANSPORTE.

- INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO -IDU

- METROVIVIENDA
ELABORO: Vo.Bo.:
NOMBRE NOMBRE
CARGO: CARGO:

FIRMA FIRMA




 

ANEXO No. 2

MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PAE

SUBDIRECCION: __________________________________________________

FECHA DE SEGUIMIENTO: _________________________________________

	ESTUDIO /INFORMES
	ETAPA  (PLANEACION, EJECUCION O INFORME)
	FECHA DE INICIO PROGRAMADA
	FECHA DE TERMINACION PROGRAMADA
	FECHA REAL  DE INICIO 
	FECHA REAL DE TERMINACION 
	PORCENTAJE DE AVANCE
	No. DE FUNCIONARIOS PROGRAMADOS PARA LA EJECUCION
	No. DE FUNCIONARIOS EJECUTORES
	BENEFICIOS DEL CONTROL FISCAL GENERADOS
	PRONUNCIAMIENTOS REALIZADOS
	OBSERVACIONES
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ELABORÓ:

NOMBRE: 
_________________________________________

CARGO:  
_________________________________________   

FIRMA:

_________________________________________

Vo. Bo.             

NOMBRE:
_________________________________________ 

CARGO
:
_________________________________________

FIRMA:

_________________________________________

FECHA: 
_________________________________________

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PAE
Subdirección: Escriba aquí el nombre de la Subdirección a que pertenece el producto o estudio al cual se le está efectuando seguimiento.
Fecha: Escriba la Fecha real en la cual efectúa el seguimiento.
Columna de estudio/Informes: Escriba allí si se trata de un estudio estructural, sectorial o de un informe obligatorio.

En la Columna correspondiente a la etapa: Determine si se trata de Planeación, Ejecución o del Informe.

Fecha de inicio programada: Escriba la fecha acordada para dar inicio al estudio o elaboración de producto.

Fecha de terminación Programada: Escriba aquí la fecha establecida en el horizonte del PAE para la terminación.
Fecha Real de inicio: Escriba la fecha real en que se inicio el estudio o producto y anexe motivos del por qué el cambio.
Fecha real de terminación: Escriba en este campo la fecha real en que se terminó el trabajo.
Porcentaje de avance: Escriba en este campo el porcentaje de avance que realmente tenga el estudio o producto. Para la determinación del porcentaje de avance, se hace necesario tener el cuenta la etapa a la cual se refiere las cuales se van desarrollando en su orden y de acuerdo a la ponderación que  a continuación se especifica:
	Etapa
	Ponderación
	Ponderación acumulada
	Distribución en días
	Acumulado en días
	Meta esperada por Bimestre
	Bimestre

	Planeación
	40%
	40%
	51
	51 
	32%
	Enero - Febrero

	Ejecución
	40%
	80%
	51
	102
	64%
	Marzo – Abril

	Informe
	20%
	100%
	26
	120
	94%
	Mayo – Junio

	
	100%
	
	128 *
	128
	100%
	Julio - Agosto


* Esta cifra depende el Horizonte del PAE, dado en días hábiles, que para el PAE I se tomó como Horizonte hasta el 15 de julio de 2003 que en total nos arrojó  128 días.
Como bien se observa se ha asignado un porcentaje para cada una de las etapas que debe tener un producto, el cual se encuentra igualmente expresado en días.
Número de funcionarios programados para la ejecución: Escriba el número de funcionarios programados para la ejecución:
Número de funcionarios Ejecutores: Escriba el número real de funcionarios que efectuaron la labor.
Beneficios del Control Fiscal Generados: Diligencie en esta columna los beneficios que al control fiscal le aporta el estudio en ejecución.
Pronunciamientos realizados: Establezca si generó o nó pronunciamiento en el transcurso de la ejecución
Observaciones: Escriba aquí todas las observaciones que en su momento vengan al caso.

























